
ПРАВИЛА ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ОБОРУДОВАНИЯ ГБПОУ КИНОКОЛЛЕДЖ № 40 
“МОСКОВСКАЯ МЕЖДУНАРОДНАЯ КИНОШКОЛА”  

 
За любое нарушение правил указанных ниже, а также обман, получение техники путем 
подделки, подлога и фальсификации документов, получение техники без оформления 
документов путем подлога, обмана, фальсификации или иным незаконным образом может 
нести за собой наложение на вас запрета на выдачу техники, административную или 
уголовную ответственность. 

 
График работы учебного рентала (склада кинооборудования): 

 

День недели Начало 
работы 

Конец 
работы Дежурный техник Контакты 

Понедельник 10:00 18:30 Дима Томашевский тг: @yatutdmi / 
Тел:+7(985)122-90-71 

Вторник 10:00 18:30  Егор Никольский тг: @bezopasennn /  
Тел: +7(966)035-35-79 

Среда 10:00 18:30  Дима Томашевский тг: @yatutdmi / 
Тел:+7(985)122-90-71 

Четверг 10:00 18:30  Егор Корнеенко тг: @egorkke /  
Тел: +7(985)179-26-22 

Пятница 10:00 20:30 Дима Томашевский 
Егор Никольский см. выше 

Суббота и  
Воскресенье 

Выходные дни. Склад закрыт. 

 
●​ Все вопросы по сдаче и выдачи оборудования необходимо задавать дежурному в 

чью смену вы беретесь или сдаетесь. 
●​ По рабочим вопросам обращаться к дежурным можно строго с 9:00 до 21:00 в 

рабочие дни, и в воскресенье по экстренным вопросам. 
●​ Об изменениях в графике работы можно узнать в чате “Киноколледж - Рентал” в 

разделе “Объявления”. 
●​ Нахождение на складе без какой либо необходимости, а также во время учебных 

занятий запрещено.  
●​ Время и дата проведение на складе: тестов, встреч, и подобных мероприятий 

согласуется заранее с дежурным по складу. 
 

1.​ Аккредитация 
1.1.​ Для получения оборудования студенту, выпускнику, сотруднику или партнеру 

Киноколледжа (далее все категории лиц имеющих права получить оборудование именуются 



Получатель) необходимо иметь аккредитацию соответствующую уровню запрашиваемого 
им оборудования. 

1.2.​ В случаях, когда Получатель не является студентом колледжа, то для подтверждения своего 
уровня Получателю необходимо подтвердить свой опыт использования оборудования или 
пройти экзамен на необходимую категорию. 

  
2.​Условия получения оборудования для съемок учебных работ: 

2.1.​ Положение данного раздела правил распространяется только на получателей оборудования, 
находящихся в статусе студента Киноколледжа или другой образовательной организации - партнера. 

2.2.​ Студент имеет право получить оборудование для выполнения учебной работы, проекта (фильма, 
курсовой и прочих работ выполняемых студентов в рамках обучения). 

2.3.​ Студент может получить оборудование в соответствии с уровнем своей аккредитации. 
2.4.​ Для получения оборудования студенту необходимо предоставить распечатанную и заполненную 

“Заявку на учебную работу”. 
2.4.1.​Заявка заполняется на всю съемочную группу, и весь период съемок проекта, указанного в 

заявке. 
2.4.2.​Заявка заполняется студентом-инициатором проекта. И подписывается у мастера этого 

студента или преподавателя предмета / курса, или сотрудника-инициатора проекта (в случае 
если проект снимается для колледжа) в рамках которого выполняется съемка. 

2.4.3.​Подписывая заявку мастер / преподаватель / сотрудник подтверждает, что указанный в заявке 
проект является учебной работой. 

2.4.4.​Студент, получающий оборудование должен быть указан в заявке. Должность этого студента 
должна соответствовать типу запрашиваемого им оборудования. 

2.5.​ Студент Киноколледжа имеет право на  материально-техническую поддержку своего обучения и 
получение базового оборудования категорий (Ф1,К1) в учебных целях на длительный срок (при 
условии наличия свободного оборудования). 

2.6.​ Для получения оборудования указанного в пункте 2.4 настоящих правил, студент также заполняет 
“Заявку на учебную работу” 

3.​Условия получения оборудования для съемок неучебных работ: 
3.1.​ Положение данного раздела правил распространяется на все категории получателей 

оборудования: студенты, выпускники, сотрудники и партнеры (далее - Получатель) имеют 
право запросить оборудование для выполнения неучебной работы. 

3.2.​ Получатель может получить оборудование в соответствии с уровнем своей аккредитации. 
3.3.​ Получатель может получить оборудование на условиях взятых на себя перед 

Киноколледжем обязательств. 
3.4.​ Для получения оборудования Получателю необходимо предоставить распечатанную и 

заполненную “Заявку на неучебную работу”: 
3.4.1.​Заявка заполняется на весь период съемок проекта, указанного в заявке. 
3.4.2.​В заявке должны быть указаны: инициатор, название и период съемок проекта. Также 

в заявке указывается обоснование необходимости использования оборудования 
Киноколледжа. 

3.4.3.​Заявка заполняется Получателем оборудования. 
3.4.4.​Получатель указывает в заявке обязательства перед Киноколледжем, которые готов 

взять на себя для получения оборудования.  



3.4.5.​В случаях, если Получатель также является инициатором проекта, то в заявке 
указываются гарантии упоминания Киноколледжа в титрах, описании проекта или в 
виде благодарственного письма. 

3.4.6.​Заявка согласовывается и подписывается у директора Киноколледжа. 
3.5.​В случаях если инициатором проекта, не является Получатель, то к заявке в обязательном 

порядке прикрепляется “Гарантийное письмо” от Инициатора проекта гарантирующее 
упоминание Киноколледжа в титрах, описании проекта, в виде благодарственного письма 
или иной форме. 

3.6.​При наличии подписанной заявки, но отсутствии документа указанного в пункте 3.5 в 
получении оборудование может быть отказано.  
 

4.​Правила получения оборудования  
4.1.​Положение данного раздела правил распространяется на все категории получателей 

оборудования: студенты, выпускники, сотрудники и партнеры (далее - Получатель) 
4.2.​Получателю необходимо заполнить заявку на оборудование.  

4.2.1.​Заявка заполняется и формируется в электронном виде с помощью функционала 
специального сайта https://alexeyshishkin.ru/mifs_rent/220/reservation 

4.2.2.​В заявке указывается время и дата выдачи. 
4.2.3.​Подача заявки доступна в круглосуточном формате. 
4.2.4.​Заявки подаются не ранее чем, за две недели до дня съемок и не позднее 21:00, в 

случае если выдача заявки стоит на следующий день. 
4.2.5.​Заявки с датой выдачи, попадающей на понедельник, принимаются до 21:00 пятницы 

предыдущей недели. 
4.2.6.​Заявки поданные в выходные дни с выдачей на понедельник автоматически не 

принимаются. 
4.2.7.​Заявки с датой выдачи, попадающей на выходные дни автоматически не 

принимаются. 
4.2.8.​При переносе даты выдачи текущая заявка аннулируется и составляется новая заявка 

на новую дату выдачи. 
4.3.​Получателю необходимо заполнить “Акт приема передачи материальных ценностей” 

4.3.1.​При заполнении заявки на сайте автоматически формируется “Акт приема передачи 
материальных ценностей”. Акт можно найти в чате “Киноколледж-Рентал” в разделе 
“Акты”. 

4.3.2.​Если до момента выдачи, после подачи заявки на сайте, акт не был сформирован 
автоматически, то необходимо использовать шаблон акта, размещенный в чате 
“Киноколледж - Рентал” в разделе “Документы”. 

4.3.3.​В случае невозможности использования сети Интернет, шаблон акта можно получить 
на складе. 

4.3.4.​Акт может быть оформлен, только на совершеннолетнего. Если Получателю нет 18-ти 
лет, то акт оформляется на его родителей, опекунов или родственников. 

4.3.5.​При получении, акт необходимо заполнить, указав недостающие данные. Получатель 
прописывает в акте наименования, номера и количество оборудования, а также другие 
данные необходимые для заполнения акта. 



4.3.6.​Акт печатается, заполняется и подписывается в одном экземпляре и остается на 
складе. Дополнительные экземпляры составляются по запросу Получателя. 

4.4.​Выдача оборудования, возможна только при наличии указанных выше документов, в том 
числе указанных в пунктах 2 и 3 настоящих Правил. 

4.5.​Получение техники путем подделки, подлога или фальсификации документов, в том числе 
указанных в пунктах 2 и 3 считается кражей и может нести за собой административную или 
уголовную ответственность. 

4.6.​Получение техники без оформления документов путем подлога, обмана, фальсификации 
или иным незаконным образом может нести за собой административную или уголовную 
ответственность. 

4.7.​Правила обращения с техникой и материальная ответственность регламентируется “Актом 
приема передачи материальных ценностей” 

4.8.​О отсутствии возможности выполнения одного или нескольких из пунктов данного раздела 
по объективным причинам не зависящим от Получателя, необходимо сообщать дежурному. 

5.​Правила выдачи и сдачи оборудования 
5.1.​Выдача и сдача оборудования происходит в соответствии с графиком работы Киноколледжа 

и Учебного рентала. Выдача и сдача оборудования происходит в дату и время указанные 
Получателем в заявке на выдачу оборудования.  

5.2.​Выдача и сдача больших комплектов оборудования невозможна, если в кабинете 105 А 
параллельно проходят: занятия, просмотры, лекции и т.д.  

5.3.​О изменениях даты или времени выдачи необходимо заранее сообщить дежурному по 
складу и согласовать с ним новые дату или время выдачи.  

5.4.​Для выдачи Получатель предоставляет дежурному по складу комплект документов: “заявку 
на учебную / неучебную работу, заявку на выдачу оборудования, предзаполненый акт 
приема-передачи материальных ценностей.   

5.5.​ Получатель приходит на склад в указанное в заявке время.О опоздании или изменение 
даты или времени выдачи необходимо заранее сообщить дежурному по складу и 
согласовать с ним новые дату или время выдачи в пределах рабочего времени.  

5.6.​ При наличии других выдач, в случае опоздания без предупреждения более чем на час. 
выдача Получателя происходит в порядке живой очереди и не гарантирует наличие 
оборудования. 

5.7.​ Получатель собирает комплект совместно с дежурным. Проверяет состояние, 
комплектацию и работоспособность техники. 

5.8.​В случае выявления дефектов, проблем с работоспособностью или некомплектности 
оборудования, Получатель обязан сразу сообщить об этом дежурному и указать это в акте. 

5.9.​ Для сдачи и выдачи в нерабочее время, с дежурным согласовывается место, в котором 
будет собрано оборудование. Выдача и сдача оборудования в нерабочее время возможна 
только с письменного распоряжения директора Киноколледжа.  

5.10.​Получатель разбирает комплект совместно с дежурным. Проверяет состояние, 
комплектацию и работоспособность техники. 

5.11.​ При сдаче и выдаче оборудования в нерабочее время, оборудование необходимо 
сфотографировать, так, чтобы по фотографии можно было определить наличие всех 
позиций. Фотографии отправляются дежурному, в чью смену вы забирали оборудование.  



5.12.​ Если оборудование было сдано в нерабочий день, то Получатель обязан прийти на склад в 
следующий за днем сдачи рабочий день до 12:00 и разобрать совместно с дежурным 
оставленное им оборудование. Данное правило действует если в комплекте оборудования 
более 4 наименований или в него включены осветительные приборы. 

5.13.​ В отсутствии возможности прийти для сдачи оборудования, время и условия сдачи 
согласовываются с дежурным по складу, в чью смену вы должны были прийти. 

5.14.​ Если во время использования оборудования вы сломали, потеряли или повредили 
оборудование, об этом необходимо сразу сообщить дежурному склада, который выдавал 
вам оборудование. 

6.​ Правила выдачи и сдачи оборудования в целях проведения учебных занятий. 
6.1.​Студент, группа студентов или сотрудник Киноколледжа имеет(ют) право получить 

оборудование для выполнения учебных задания во время занятий. 
6.2.​Для получения оборудования студенту, группе студентов или сотруднику необходимо 

заполнить “Перечень оборудования для занятия” с перечислением всего используемого 
оборудования. 

6.3.​ После окончания занятия оборудование сдается и проверяется в присутствии дежурного по 
складу либо педагога, проводящего занятие. 

6.4.​В случае если сотрудник хочет получить оборудование больше чем на одно занятие, то он 
должен заполнить документы указанные в разделе 4 настоящих правил. 

7.​ Вынос оборудования за территорию Киноколледж 
7.1.​  При выносе / вывозе оборудования за территорию Киноколледжа, вам необходимо 

получить на складе “Распоряжение о выдача и сдаче оборудования и допуске на 
территорию” и передать его на охрану перед выходом / выездом за территорию колледжа. 

7.2.​ При возвращении оборудования перед входом / въездом на территорию вы сообщаете 
охраннику устно или по телефону свою фамилию, номер и дату распоряжения по которому 
брали и возвращаете технику, а также государственный регистрационный номер 
автотранспортного средства. После разгрузки оборудования данные автотранспортного 
средства вносятся в “Распоряжение о выдача и сдаче оборудования и допуске на 
территорию”. 

7.3.​ Заезд или выезд на территорию колледжа возможен с 8:00 до 21:00 в соотвествии с 
графиком работы Киноколледжа. Заезд или выезд в нерабочее время или нерабочии дни 
возможен только с дополнительного письменного распоряжения директора Киноколледжа 
или Ответственного за безопасность.​
​
​
 


